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SAGLIK MEMURUNUN g

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

GOREV TANIMI :

Mediko Sosyal Merkezi Bashekiminden ve doktorlardan aldi§i talimatlar dogrultusunda ve ilgili
mevzuat uyarinca Mersin Universitesi 6grencileri ile galiganlarinin ve bunlarin bakmakla yiikimli oldugu

bireylere yonelik saglik hizmetlerinin biro islerinin ylritilmesini saglamak.

BAGLI OLDUGU BIRIM :

Saglik Kltir ve Spor Daire Baskanligi Mediko Sosyal Merkezi Bashekimligi

KENDISINE BAGLI BIRIMLER :

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI :

e Gelen hastalarla ilgili kayit islemlerini yapmak,

e Saglik hizmetleri ile ilgili evrak ve belgeleri hazirlamak,

o Hastalarla ilgili belgeleri (saglik figleri, raporlar vb.gibi dosyalamak),

e Hastalarla ilgili her trlU belgeleri arsiviemek,

e Bashekimlik biinyesinde diizenlenen gunlik toplantilara katiimak,

e Saglik hizmetlerinin etkin bir sekilde yirutilmesi i¢cin programlari diizenlemek (randevulari siraya
koymak),

e Ihtiyac duyulan her tiirlii tibbi ara¢ gere¢ ve malzemelerin temin edilmesi i¢in doktorlardan talepte
bulunmak,

e Saglik hizmetlerine iligkin istatistiksel raporlara temel olusturacak aylik kayitlari tutmak,

e Saglik hizmetlerine iligkin istatistiksel raporlara temel olusturacak yillik raporlarin hazirlanmasina
yardimci olmak,

e Acil durumlarda ihtiya¢ duyuldugunda saglik hizmeti vermek lizere gérev yapmak,

e Amirlerince verilecek benzer gdrevleri yapmak,

o Kalite yonetim sistemi dogrultusunda ¢alismaktir.

YASAL MEVZUAT / STANDARTLAR :

e 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
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