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GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

GOREV TANIMI :

Kurumun ayniyat hizmetlerine iligkin tim igleri yiritmek.

BAGLI OLDUGU BIRIM :

ilgili Daire Baskanligi
ilgili Sube Mudirltgi
ilgili Fakilte / Yuksekokul Sekreterligi

KENDISINE BAGLI BIRIMLER :

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI :

e Kurumun ayniyat hizmetlerine iliskin tim hizmetleri yUrliterek; demirbas ve sair malzemenin
kanun, tuzik, ydnetmelik ve diger mevzuat hukimleri ¢cercevesinde ambar ve mutemetliklere
girisini, cikisini ve korunmasini saglamak, hurda haline gelmis malzemelerin yok edilme ve
satiglari icin gerekli islemleri yapmak,

e Yil sonunda mal sayimini yaptirmak, sayim sonunda ¢ikan noksanlik ve fazlaliklarin nedenlerini
arastirip gerekli islemleri yaparak ayniyat hesabini Sayistay'a sunmak,

e Amirlerince verilecek benzer gorevleri yapmak,

e Kalite yonetim sistemi dogrultusunda galigmaktir.

YASAL MEVZUAT / STANDARTLAR :

e 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

e Devlet Personel Baskanhgi 17 sayili Bilten (13 Temmuz 1999)
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