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GÖREV TANIMI : 

 

 Kurumun ayniyat hizmetlerine ilişkin tüm işleri yürütmek. 

 

BAĞLI OLDUĞU BĐRĐM : 

 

Đlgili Daire Başkanlığı 

Đlgili Şube Müdürlüğü 

Đlgili Fakülte / Yüksekokul Sekreterliği 

 

KENDĐSĐNE BAĞLI BĐRĐMLER : 

 

- 

 

GÖREV, YETKĐ VE SORUMLULUKLARI : 

 

• Kurumun ayniyat hizmetlerine ilişkin tüm hizmetleri yürüterek; demirbaş ve sair malzemenin 

kanun, tüzük, yönetmelik ve diğer mevzuat hükümleri çerçevesinde ambar ve mutemetliklere 

girişini, çıkışını ve korunmasını sağlamak, hurda haline gelmiş malzemelerin yok edilme ve 

satışları için gerekli işlemleri yapmak, 

• Yıl sonunda mal sayımını yaptırmak, sayım sonunda çıkan noksanlık ve fazlalıkların nedenlerini 

araştırıp gerekli işlemleri yaparak ayniyat hesabını Sayıştay'a sunmak, 

• Amirlerince verilecek benzer görevleri yapmak, 

• Kalite yönetim sistemi doğrultusunda çalışmaktır.  

 

YASAL MEVZUAT / STANDARTLAR : 

 

• 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 

• Devlet Personel Başkanlığı 17 sayılı Bülten (13 Temmuz 1999) 

 


